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Objetivo (o0 qué?)

V4

O Processo Eletronico é uma iniciativa conjunta de
orgaos e entidades de diversas esferas da administracao
publica, com o intuito de construir uma infraestrutura
publica de processos e documentos administrativos
eletronicos, objetivando a melhoria no desempenho dos
processos do setor publico, com ganhos em agilidade,
produtividade, transparéncia, satisfacao do usuario e
reducao de custos.

Introduz praticas inovadoras no setor publico, elimina o
uso de papel como suporte fisico para documentos
institucionais e disponibiliza informacoes em tempo real.

0, objetivo principal da
comissao & produzir a minuta

do regulamento e
0S sistemas no |IFQG.

implantar
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Escopo

Considera-se escopo deste projeto a implantacao (entrada em producao) do sistema
SUAP-Modulo de Documentos e SUAP-Processo Eletronico. Entendemos como entrada
em producao a utilizacao dos sistemas apds o periodo de treinamento e o suporte inicial
para resolucao de problemas e duvidas.

Apos esse periodo a Diretoria de Tecnologia da Informacao e as Coordenacoes de
Tecnologia da Informacao prestarao suporte de uso dos sistemas aos usuarios.

As areas/setores organizacionais sao responsaveis pela definicao e melhoria de qual sera
o fluxo dos documentos e processos nos sistemas.
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Projeto Referéncia

A referéncia-chave do Processo Eletronico € a
Iniciativa e-Processo, da Receita Federal do
Brasil, que em 2011 apresentou os seguintes
resultados:

 mais de 2 milhoes de processos
eletronicos

* reducao em 40% do tempo de tramite do
processo fiscal

* expressivo aumento na produtividade dos
servidores

e economias anuais de mais de R$ 200
milhoes

* vencedora do 16° Concurso Inovacao na
Gestao Publica Federal

a)

Estrutura

Sistema Eletronico de Informacdes (Suap).consiste na
base operacional do projeto,ou seja,0 SEl € o sistema

eletronico padrao do Governo Federal;

Barramento de Servicos:plataforma de comunicacao entre

as entidades que utilizam sistemas eletronicos
(SEI,SAPIENS,SUAP,etc);

Protocolo Integrado: canal de comunicacao com a
sociedade civil, onde € possivel consultar processos
produzidos pelas entidades que utilizam sistemas

operacionais eletronicos.



SUAP

a) Sistema Eletronico de Informacdes (SUAP) é
um sistema de gestao documental desenvolvido

pelo IFRN.

b) Ele foi adotado pelo IFG como sistema padrao a
ser utilizado na instituicao, possibilitando a seus
usuarios a producao, edicao, assinatura e

tramite de processos e documentos eletronicos.

c) O SUAP reduz o tempo de elaboracao e
tramitacao de documentos e processos
eletronicos, alem de proporcionar economia

significativa do uso de papel.

Projeto | F G Digital

Modulos do SUAP

a) Modulo de Documentos (Comunicacao Oficial);

b) Modulo de Processos (Abertura e tramitacao de

pProcessos).



0682018 Decreto n® 8539

Justificativa (por qué?) residéncis da Repdblica

Casa Civil
Subchefia para Assuntos Juridicos

DECRETO N® 8.539, DE 8 DE OUTUBRO DE 2015

e O Decreto n° 8.539, de 8 de outubro de 2015, trouxe a g0 roceso aamintaivo o ambto o Grgs o s
entidades da admini 0 poblica federal direta,

. . . . autarquica e fundacional.
nECESSIdade da m Uda nga de Da rad Igma no q ue d Iz resperto A PRESIDENTA DA REPUBLICA, no uso das atribuigbes que |he confere o art. 84, caput, inciso |V e inciso VI,

alinea "a”", da Constituigao, e tendo em vista o disposto na Lei n? 5.784, de 29 de janeiro de 1999, na Medida Provisdria

aos processos administrativos nos orgaos da administracao 1¢2.2002, de 24 de agosto de 2001, na Lei n° 12682, de 9 de juho de 2012
s . . . . . . DECRETA:
publica federal, os quais se encontram intimamente ligados a At 15 Este Decreto dispe sobre o uso do meio eletionico para a realzacto do. processe administativo no
ambito dos drgdos e das entidades da administracio plblica federal direta, autarquica e fundacional.

I”

“cultura do pape
pertinentes a esta.

e aos procedimentos analogicos Art. 22 Para o disposto neste Decreto, consideram-se as seguintes definigdes:

| - documento - unidade de registro de informacgbes, independentemente do formato, do suporte ou da natureza:

Il - documento digital - informacdo registrada, codificada em digitos bindrios, acessivel e interpretavel por meio de
sistema computacional, podendo ser:

Plano Diretor de Tecnologia da Informacao (PDTI) - objetivos da e documento ato-igal - documento ciado originariamerte em melo elelrorico; oy .
. ~ . . o . ) . mp?gsdaﬁgﬁ;niﬁmdﬁgﬁadﬂgﬁﬁimmem obtido a partir da conversao de um documento nao digital, gerando uma
dimensao Instituicao e Sociedade:

lll - processo administrativo eletrnico - aquele em que os atos processuais sdo registrados e disponibilzados em
meio eletrénico.

v'Objetivo 8: Melhorar continuamente o atendimento prestado a At 3 S50 objetvos deste Decreto
Comunldade do IFG’- amh;ﬂmrﬂa:&gﬁﬂ:};&ia,a&ﬁﬂdaeaefeli!ﬂdal:lﬂ da agdo govemamental e promover a adequacdo entre meios,
v Objetivo 9: Desenvolver, implantar e manter os sistemas de apoio A B izt da melos elatrinicos para a realizagso dos procsssos adminisiraiivos com seguranga,
é reallzagéo da eStratégla OrganlzaCK)nal; [l - ampliar a sustentabilidade ambiental com o uso da tecnologia da informacio e da comunicagao; e
. . . N R ) IV - facilitar o acesso do cidad3o as instdncias administrativas.
\/ObJEtIVO 10: MElhOrar a Comunlcagao, a transparenC|a e aS Art. 42 Para o atendimento ao disposto neste Decreto, os drgdos e as entidades da administragao publica federal

direta, autdrquica e fundacional utilizarao sistemas informatizados para a gestao e o tramite de processos administrativos
eletrénicos.

informacoes gerenciais dos projetos, servicos e sistemas de TI.

Paragrafo dnico. Os sistemas a que se refere o caput deverdo utilizar, preferencialmente, programas com codigo

aberto e prover mecanismos para a verificagdo da autoria e da integridade dos documentos em processos
administrativos eletrénicos.

Art. 52 Mos processos administrativos eletrdnicos, os atos processuais deverdo ser realizados em meio eletrdnico,
exceto nas situacbes em que este procedimento for invidvel ou em caso de indisponibilidade do meio eletrbnico cujo

Priorizagao do Comité Gestor de TI: prolongamento cause dano relevante a celeridade do processo.

Paragrafo dnico. Mo caso das excecbes previstas no caput, os atos processuais poderdo ser praticados segundo
as regras apliciveis aos processos em papel, desde que posteriormente o documento-base comespondente seja

v'Prioridade 10: Processo Eletronico Nacional; dgitalzado. sonforme procedimento previsto no art 12,

‘/ 5 Art. 62 A autoria, a autenticidade e a integridade dos documentos e da assinatura, nos processos administrativos
1 1 . 1 eletrbnicos, poderao ser obtidas por meio de certificado digital emitido no ambito da Infraestrutura de Chaves Publicas
rl O rl C a C e 4 1 . CO nt ro | e d e PO rta rl a S . Brasileira - ICP-Brasil, observados os padrdes definidos por essa Infraestrutura.

hitp:fansea planatto.gov bricoivil_03/_Ato20 5-201 88301 5 Decreto/DE53S hirm 1M
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Justificativa (por qué?)

Portarias de Protocolo (Comunicacoes Administrativas)

© Portaria n°® 80, de 25 de abril de 2016.

© Portaria Interministerial n® 1.677 de 07 de
Outubro de 2015

o Portaria SLTI/MP n® 3, de 16 de maio de 2003

Resolugdes do Conselho Nacional de Arquivos (CONARQ)
® Resolucao n® 7

® Resolucao n® 14

o Resolucao n® 32

® Resolucao n® 35

Certificacao Digital
© Medida Provisoria n® 2.200-2, de 24 de agosto de
2001

Digitalizacao

o Lei n® 12.682, de 9 de julho de 2012
Lei de Acesso a Informacao

o Lel n® 12.527, de 18 de novembro de
2011

o Decreto n® 7.724, de 16 de maio de
2012

Documentos Sigilosos

o Decreto n° 7.845, de 14 de novembro
de 2012

Manual de Redacao
o Resolugao XXXXX
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Justificativa (por qué?)

Quanto vale o Projeto IFG
Digital?
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Beneficios - Financeiro

Estimativa de economia anual no IFG:

Economia Anual

item (Estimativa)
Resmas de Papel RS 363.000,00
Contrato Malote RS 67.200,00
Consumiveis RS 22.840,00
Capas de Processos RS 112.000,00
Custos com Impressoes RS 419.329,78
Armarios deslizantes RS 20.000,00

Economia Anual (Estimativa): 1.004.369,78




125 acoes
de extensao
da maior
faixa atual

/‘\_
\r/

1.115 bolsas
de mestrado
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Beneficios — Social

8.369 auxilio estudantil
(alimentacao,
permanéncia
transporte ..

225 novos
computadores

502 auxilios
Procap

Avanco na construcao
dos novos campus

&
T

&
T
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Beneficios — Ambiental

* Para se produzir uma folha de papel A4, formato utilizado rotineiramente em casa e no
trabalho, sao necessarios, em média, 10 litros de agua, segundo a organizacao
mundial Water Footprint Network.

» (Calculos da revista O Papel mostram ainda que a fabricacao de uma folha de papel A4
consome 0,013% do tronco de uma arvore de eucalipto. Um tronco inteiro, portanto,
gera 7.550 folhas de papel.

* Considerando o consumo per capita de papel no Brasil, de cerca de 50 quilos por ano
— 0 equivalente a 10.600 folhas A4 —, significa que cada pessoa consome anualmente
guase uma arvore e meia de eucalipto.



O Projeto IFG Digital impacta
algo maior!
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Produtos do Projeto

©

&

O Plano de Projeto A Construcao da Implantacao Relatorio Final

Minuta do Dos Sistemas de Execucao do
Regulamento do Projeto

Processo
Eletronico



Projeto | FG Digital

Comissao do Projeto

Funcao no Projeto

Cristiano Domingues da Silva Gerente do projeto

Maricélia Nunes de Menezes Representante da PROAD

Camilla Naves Pascoal Representante da PRODI

Renan Rodrigues de Oliveira Representante da PROEN

Fabiano Paiva Vieira Representante da PROEX

Maria Aparecida A. de O. Tsu Representante da PROPPG

Fernanda Eline de Oliveira Representante do Gabinete da Reitoria — Redatora
Marcia Helena Divina Rodrigues de Souza Representante do Gabinete da Reitoria
Douglas Rolins de Santana Representante da Diretoria de Tl
Fernando Cesar Alves Analista de Tecnologia da Informacao
Renata de Souza Alves Paula Cavalcante Analista de Tecnologia da Informacao
Thiago Oliveira Dutra Analista de Tecnologia da Informacao
Karla Paula de Almeida Representante do Setor de Protocolo
Ana Carolina Oliveira Motta Comunicacao Social Publicitaria
André Almeida Nunes Comunicacao Social Produtor Cultural
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Apoladores

Os principais apoiadores do projeto sao:

a) Gabinete da Reitoria — responsavel pela decisao de implantacao da
solucao e pela publicacao da portaria n2 1.835, que constitui a comissao
do projeto;

b) Conselho Superior — responsavel pela aprovacao do Plano de Diretor de
Tl (PDTI), que contém demandas relacionadas ao processo eletronico;

c) Comité Gestor de Tecnologia da Informacao (CGTI) — responsavel pela
Elaboracao do PDTI.
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Stakeholders

Interessado Contato

Comité Gestor de Tl ceti@ifg.edu.br

Comissao de Implantacao do Processo Eletrénico (Portaria 1.835) ifedigital@ifg.edu.br

proad@ifg.edu.br

proen@ifg.edu.br

proppg@ifg.edu.br

Pro-Reitorias

proex@ifg.edu.br
prodi@ifg.edu.br

grupo.deg@ifg.edu.br

gabinetes@ifg.edu.br

Campus (Diretor Geral, Gabinetes, Gerente Administrativo, Chefe

chefe.departamento@ifg.edu.br
Departamento, Gerente de Pesquisa) P @ifg

grupo.da@ifg.edu.br

grupo.gerentes@ifg.edu.br
dti@ifg.edu.br
ti@ifg.edu.br

Diretoria de Tl e Coordenacdes de Tl dos Campus

protocolo.goianiaoeste@ifg.edu.br

protocolo.goias@ifg.edu.br

Setores de Protocolo :
protocolo.formosa@ifg.edu.br

protocolo.itumbiara@ifg.edu.br



mailto:cgti@ifg.edu.br
mailto:ifgdigital@ifg.edu.br
mailto:proad@ifg.edu.br
mailto:proen@ifg.edu.br
mailto:proppg@ifg.edu.br
mailto:proex@ifg.edu.br
mailto:prodi@ifg.edu.br
mailto:grupo.dg@ifg.edu.br
mailto:gabinetes@ifg.edu.br
mailto:chefe.departamento@ifg.edu.br
mailto:grupo.da@ifg.edu.br
mailto:grupo.gerentes@ifg.edu.br
mailto:dti@ifg.edu.br
mailto:ti@ifg.edu.br
mailto:protocolo.goianiaoeste@ifg.edu.br
mailto:protocolo.goias@ifg.edu.br
mailto:protocolo.formosa@ifg.edu.br
mailto:protocolo.itumbiara@ifg.edu.br

Projeto I

Estrutura Analltlca do Projeto (EAP)

1 — Planejamento,

Digital

Iniciacao e Diagnostico

Nome Inicio Fim Responsavel
0 Implantacio do Processo Eletronico Nacional 01/10/2018 | 30/06/2019
1 Planejamento, Iniciacao e Diagnostico 01/10/2018 | 30/06/2019

1 |Flaboragdo do plano de projeto (termo de abertura, escopo e 01/10/2018 | 19/10/2018 |Gerente do Projeto
tempo, comunicacao, custos, riscos, partes interessadas...).

19 ElabOI'?.I' 0 Plapo de divulgagdo do PIOJCtO (acoes de 02/10/2018 | 19/10/2018 Rep‘resentant.e da Comumcagao
comunicacao interna € endomarketing). Social - Publicitaria

1.3 |Identificar e sensibilizar os usuarios chave. 01/10/2018 | 30/06/2019 |Comissao do Projeto
Mapear a legislacao pertinente ao uso de comunicagoes

14 admlmstratlvas., Pro.cedlfnentos.de claSS{ﬁf:agao e dest1f1ac;a0 de 03/10/2018 19/10/2018 | Gerente do Projeto
documentos, digitalizagao, certificado digital e acesso a
informacao.

15 Criar € aprovar a mlnlita. do regulamento que institucionaliza o 08/10/2018 30/11/2018 |Comissdo do Projeto
uso do Processo Eletronico no IFG.

16 Revisar ~0 regula@ento ¢ encaminhar a0 gabinete da reitoria para 23/10/2018 | 14/12/2018 Representante do Gabinete -
aprovacgdo e envio ao Conselho Superior. Redatora

1.7  |Criar e manter o site do projeto. 02/10/2018 | 30/06/2019 |Gerente do Projeto

13 Identlﬁcar, nas diferentes areas, os tipos de processos, os tipos de 10/102018 | 30/11/2018 Repre.sent.ante de cada unidade
requerimentos € os modelos de documentos. organizacional

19 Descrever e publicar o fluxo para os principais tipos de 10/102018 | 30/11/2018 Repre.sent.ante de cada unidade
processos. organizacional




2

Estrutura Analltlca do Projeto (EAP)

Preparacao dos Ambientes de Producao e Treinamento

Projeto I

Digital

Nome Inicio Fim Responsavel
5 PreParagao dos Ambientes de Producao e 10/10/2018 | 10/03/2019
Treinamento
Conferir a lotaciao dos servidores em sua unidade
organizacional €, caso necessario, solicitar correcao a Renresentante de cada

2.1 |Diretoria de Desenvolvimento de Recursos Humanos / | 10/10/2018 | 30/12/2018 p ..

- A unidade organizacional
Coordenac¢ao de Recursos Humanos e Assisténcia
Social.

59 Identlﬁcar os perfis de usuanog e ~crlar 0 QOCumento 10/102018 | 30/11/2018 Representan‘te da Diretoria
que orienta o cadastro de permissoes no sistema. de TI - Analista de T1
Realizar a checagem dos requisitos de infraestrutura Diretoria de Tecnoloeia da

2.3 |(servidores, sistemas operacionais, banco de dados, 01/02/2019 | 02/03/2019 . S

Informacao
seguranca, backup, ...).

)4 Atualizar o ambiente de treinamento € produgdo do 01/11/2018 | 28/02/2019 Diretoria ~de Tecnologia da
SUAP. Informacao

) s Re?hzar as cargas 1n181als dos dados no SUAP 22/02/2019 | 05/03/2019 Representan.te da Diretoria
treinamento e producao. de TI - Analista de TI
Criar os principais modelos de documentos no Modulo Representante da Diretoria

2.6 de Documentos — SUAP. 01703720191 08/03/2019 de TI - Analista de TI

2.7 |Testar o Modulo de Documentos Eletronicos do SUAP. | 01/03/2019 | 10/03/2019 Gerepte do projeto e

Analista de TI
2.8 |Testar o Médulo Processo Eletronico do SUAP. 01/03/2019 | 10/03/2019 |Scrente do projeto e
Analista de TI




Projeto Digital

Estrutura Analltlca do Projeto (EAP)

3 — Realizacao de Treinamentos

Inicio i Responsavel
3 Realizacao de Treinamentos 25/02/2019 | 19/04/2019
Planejar os treinamentos:
1° Tretnamento: destinado aos servidores da reitoria; o .
2° Treinamento: destinado aos multiplicadores dos Comissdo do Projeto ¢ a
N s 25/02/2019 | 28/02/2019 |Coordenagio de
campus, Capacitacoes da reitoria
3° Treinamento: apresentacao do projeto, destinado aos
servidores de Tecnologia da Informacao.
Gerente do Projeto e
39 Crlar. 0 Centro de Aprend1z.agem Virtual (videos 28/02/2019 | 12/03/2019 Repres§nta13te da |
tutoriais, processos, manuais ...). Comunicacao Social -
Produtor Cultural
33 | reparare executar o treinamento para a reitoria 28/02/2019 | 12/03/2019 |Comissio do Projeto
conforme planejado.
34 |Freparar e executar o frelnamento para os 11/04/2019 | 19/04/2019 |Comissio do Projeto
multiplicadores dos campus conforme planejado.
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Estrutura Analltlca do Projeto (EAP)

Implantacao dos sistemas — 1° Ciclo (piloto na reitoria)

Nome Inicio Fim Responsavel
4 Implantacao dos Sistemas — 1° Ciclo (piloto na reitoria) 13/03/2019 18/04/2019

41 |Planejamento de agoes de implantagdo: desenvolver a 13/03/2019 | 18/03/2019 |Comissio do Projeto
abordagem de implantacao, os locais, cronogramas ...
Execucao: selecionar os tipos de processos, os documentos €

4.2  |requerimento que serdo utilizados no 1° ciclo e iniciar o uso dos| 13/03/2019 18/04/2019 |Comissao do Projeto
sistemas.
Monitoramento: acompanhar a utilizagao do sistema dentro de

4.3  |sua unidade organizacional, tirar davidas de usuarios e relatar 18/03/2019 18/04/2019 |Comissdo do Projeto
os problemas encontrados.
Estabelecimento: fazer ajustes de implantacao (sistema,

4.4  |processos, tutoriais, criacao de mais modelos de documentos 18/03/2019 18/04/2019 |Comissao do Projeto
).

45 Ll(;OG,S eotprend.ldas: registrar as licoes aprendidas e aperfeicoar 13/03/2019 18/04/2019 |Comissdo do Projeto
os proximos ciclos.
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Estrutura Analltlca do Projeto (EAP)

5 — Implantacdo dos sistemas — 2° Ciclo (Expansao)

Inicio i Responsavel

Implantacio dos Sistemas — 2° Ciclo (expansio

em todo IFG) 22/04/2019 | 30/06/2019

Expandir o uso do sistema para todo o IFG —

n . : - Comissao do Projeto € a
repeticdao do 1° Ciclo considerando as ligoes !

. : : 1
5.1 |aprendidas e a realizacdao de melhorias no processo | 22/04/2019 | 30/06/2019 cquipe .de
. N . . multiplicadores dos
de implantacdo. Necessario a execugao das .
campus

atividades 1.8, 1.9 ¢ 2.1.
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Impacto da nao execucao das atividades

Vale ressaltar que, se as acdes previstas no plano de implantacao nao forem devidamente
executadas, alguns danos de médio e alto impacto comprometerao o projeto, a saber:

a) Impossibilidade de realizacao da implantacao;

b) Retorno a cultura de uso do papel;

c) Descontinuidade da implantacao do sistema;

d) Permanéncia de tramitacao de documentos hibridos mesmo apos a total implantacao;
e) Otimizacao de fluxos de trabalho nao alcancada com o uso do SUAP.



Riscos

Iniclails

DESCRICAO DO RISCO

CONSEQUENCIA (IMPACTO)

DO RISCO

0
<
0
@)
o2
o

IMPACTO

RELEVANCIA

ACAO / RESPOSTA

TIPO DE
RESPOSTA

RESPONSAVEL

Falta de envolvimento dos
1.1.1 |{Usuarios resistentes a mudancas servidores e "boicote" a 5| 4
implantacao dos sistemas
Impossibilidade de
Inviabilidade de agenda dos P l . .
. . execucao das atividades
2.2.1 |integrantes da comissao para 4 | 4
) pelos membros da
dedicar aos trabalhos -
comissao
Indisponibilidade do
3.1.4 |Falhas nos links de comunicacao . . 3|5
sistema
. . e : Aumento da complexidade
Dispersao geografica dos locais de . o
2.2.3 |, ~ : na implantacao e suporte 4 | 3
implantacao dos sistemas .
aos sistemas
Inviabilidade de
541 Descricao de processos incorretos  |implantacao do sistemas 3| a
"7 |ou incompletos devido o fluxo incorreto de
documentos
Y Rotatividade (turnover) de Inviabilidade de execucao 3| 4
" |profissionais envolvidos no projeto |de atividades do projeto
51 Falta de comprometimento da Atrasos no cronograma do 5 | 5
7 |gestdo projeto
Problemas elétricos no datacenter |Indisponibilidade do
3.1.3 . 2 | 5
do IFG sistema
315 Falta de espaco légico para o Indisponibilidade do 5 | s
"7 |armazenamento de documentos sistema

Realizar a capacitacao do servidores, realizar a correta
comunicacao das informacdes, demonstrar os

, . : C . Mitigar Comissao
beneficios do projeto para a instituicao e para a rotina
de trabalho dos profissionais.
Solicitar a indicacao de membros comprometidos com
o projeto. Planejar a execucdao do projeto por fases,
distribuir as atividades considerando a possibilidade de Mitigar Gerente do
colaboracao de cada integrante da comissao. Se Projeto

necessario agendar a execucao de trabalhos fora do
ambiente de trabalho diario do servidor.

Realizar a abertura de chamado e o acompanhamento
junto a operadora responsavel pelo link.

Transferir /

Diretoria de TI
/ Coord. Tl dos

~ A Mitigar campus
Elaboracao do plano de contingéncia. : p N/
Comissao
Definir estratégias para lidar com a dispersao
geografica, por exemplo: ter equipes de multiplicadores| Mitigar Comissao
NOs campus.
Definir e testar os fluxos de documentos e processos. Evitar Gestores
Solicitar a imediata reposicao do servidor. Mitigar Comissao
Sensibilizar a equipe e a alta direcao quanto aos ganhos
advindos do sucesso do projeto por meio de . _—
. , Pro) P Mitigar Comissao
demonstracao do impacto que pode gerar na
instituicao.
o : Campus
Contrato de manutencao e abastecimento do gerador . A p
, . Evitar Goiania /
de energia. Manutencao dos nobreaks do datacenter. . :
Diretoria de TI
Otimizacao do espaco légico atual. . : :
¢ Pago 108 Evitar Diretoria de TI

Monitoramento e aquisicao de espaco logico.




Riscos Iniclails

DESCRICAO DO RISCO

CONSEQUENCIA (IMPACTO)
DO RISCO

ea
<
)
o
=2
a

IMPACTO

RELEVANCIA

ACAO / RESPOSTA

TIPO DE

RESPOSTA

RESPONSAVEL

Instabilidade do sistema devido a : o . . . . . . .
3.1.6 ) Indisponibilidade do sistema 2 5 Monitoramento e adequac¢ao da infraestrutura de TI. Evitar Diretoria de Tl
quantidade de acessos
Danos nos equipamentos, causando a Realizacao de backups, contratos e acoes de seguranca : : .
4.1.1 quip Perda de dados 2 5 . 5 . s . .g ¢ ¢ Evitar Diretoria de TlI
perda de dados visando garantir a protecao e integridade dos dados.
o . Perda de credibilidade e Realizacao de testes do sistema antes de coloca-lo em . . .
3.1.2 |Apresentacao de erros no sistema A : 3 3 9 E Evitar Diretoria de Tl
resisténcia ao uso do sistema producao.
_ . _ Perda da relevancia do projeto Demonstrar os beneficios que serao alcangados para . —
4.2.1 |Expectativas de ROl nao atendidas . BE) 3 3 9 [. .. .. . < . . P Mitigar Comissao
na organizacao instituicdo com a execucao do projeto.
: . Demonstrar os beneficios que serao alcangcados para
, Baixa efetividade da . . < : 5 . >
Falta de comprometimento dos . . instituicdo com a execucao do projeto. Valorizar o fator " Gerente do
2.2.2 |. o elaboragao e execugao do 2 4 8 . - . Mitigar :
integrantes da comissao . humano, entender as dificuldades e auxiliar os integrantes da Projeto
planejamento o~
comissao.
o - . ~ Acompanhar as atividades do projeto auxiliando a equipe
Cronograma nao ser suficiente para Atraso na implantacao dos p. ~p : s e i p, : . Gerente do
2.6.1 . . . 4 2 8 |[para evitar atrasos. Dar atencao especial as atividades criticas Mitigar .
terminar o projeto sistemas. . Projeto
e marcos do projeto.
Falta de expertise em solucoes técnicas |A solucdo nao funcionar Capacitar a equipe técnica para atuar na infraestrutura, " . .
3.1.1 , . = . 5 : : 2 4 8 P . Pl > : Mitigar Diretoria de Tl
necessarias para implantar o projeto adequadamente desenvolvimento e suporte aos sistemas.
Falta de um documento formal
Falta de aprovacao e publicacao do ue descreve sobre as normas Elaborar a minuta do documento e encaminhar para . -
1.3.1 . > : > 5 h e - 2 4 8 N . > Mitigar Comissao
regimento de utilizacao da solucao e da aprovacao do Conselho Superior do IFG.
sua obrigatoriedade
191 Perda de prioridade do projeto na Atrasos no cronograma € a 3 5 6 Atuar na manutencao do apoio dos patrocinadores e dos Miticar Gerente do
"7 |organizacdo desvalorizacao do projeto stakeholders. 8 Projeto
: Agendar reuniao com todos os interessados para equalizar as
. _— Nao atendimento das ¢ . . . > < .. . Gerente do
2.1.1 |Escopo do projeto nao ficar claro , o 2 3 6 |expectativas. Elaboracao do plano de projeto para definir o Eliminar :
necessidades da organizacao n Projeto
escopo e as restricoes esperadas.




What?

Eventos

Why?
Proposito

Who?
Responsave

Matriz das Comunicacoes

Who?
Envolvidos

How?
Procedimento

Dar inicio ao projeto,
apresentando informacoes

Verificar agenda com

Apresentacao com

: : . . . |Gerentedo [Comissao de Sala de reunides . L
Kick Off Meeting sobre o objetivo, importancia, . . |0S membros e L projetor multimidia e
: .. projeto Implantacao " da reitoria
metodologia, atividades e definir a data computador.
prazos.
Comissao de , .
L : . |ApOs a reuniao de o S
Fase inicial: Publicar _ . . . |Implantacao _ Solicitar a comunicacao
Apresentar o projeto a Comunicaca abertura do projeto : .
no portal do IFG . . e No portal do IFG|social a producao e
comunidade do IFG o Social e quando houver um

matéria jornalistica

Comunicacao
Social

evento relevante

divulgacao da matéria

Fase inicial: Realizar
reunioes para a
sensibilizacao dos
gestores

Demonstrar os beneficios do
projeto para o IFG e obter o
apoio dos gestores

Comissao de
Implantacao

A comissao e
os gestores

ApOs a reuniao de
abertura do projeto

Conforme a
inclusao da
pauta e o local
da reuniao

Solicitar a PRODI para
incluir na pauta das
reunides dos gestores

Fase de treinamento:
Comunicar os
treinamentos

Conseguir a maior adesao
possivel aos treinamentos que
serao realizados para preparar
os servidores para utilizacao
dos sistemas

Comunicaca
o Social

Comissao,
Com. Social e
Coord. De
Capacitacao

Através de listas de e-mail
e o boletim de divulgacao
semanal

Reunides de analise,
producao e validacao
de artefatos do
projeto

Aprovacao dos artefatos do
projeto.

Gerente do
projeto

Comissao de
Implantacao

Agendar apos a
conclusao dos
artefatos

Sala de reunides
da reitoria

Verificar melhor data
através da ferramenta
Doodle e convocar os
membros envolvidos com
o artefato.




What?

Eventos

Why?
Propdsito

Who?
Responsavel

Matriz das Comunicacoes

Who?
Envolvidos

How?
Procedimento

Comunicacao dos

Comunicar os documentos do

Apos conclusao e

Encaminhar via e-mail e

Patrocinadore
S

. : Gerente do |Comissao de |aprovacao dos e . .
documentos do projeto para conhecimento da . N Instituicao divulgar no site
: . projeto Implantacao |documentos do R
projeto comissao e dos stakeholders. . institucional.
projeto
- Comunicar o lancamento do .. |Comissao de |Na fase de o ..
Campanha digital nas . Comunicaca ~ . N - Solicitar a Comunicacao
. projeto e destacar as suas . Implantacao e |implantacao da Redes sociais .
redes sociais o Social . . Social do IFG.
vantagens. Com. Social [solucao
Equipe do
rojeto, :
, , . Pro) Encaminhar status do
Divulgar o status e informacdoes |Gerente do |Stakeholders . . : : ,
Status Report . : : Durante todo projeto |Via e-mail projeto através de
importantes sobre o projeto. projeto e

relatorios gerenciais.

Validacao da Minuta
do Regulamento

Validar a minuta de regulamento
de uso da solucao no IFG.

Comissao de
Implantacao

Comissao de
Implantacao

Em 2018

Reitoria do IFG

Apresentar a minuta para a
Comissao do Projeto.

Validacao do relatoério
final do projeto

Validar o documento final do
projeto e apresentar os
resultados obtidos.

Comissao de
Implantacao

Comissao de
Implantacao

Até 30 de junho de
2019

Reitoria do IFG

Apresentar resultados do
projeto, bem como
discussdes diretas sobre
todas as questoes e
possiveis melhorias para
futuros projetos.




PROJETD MEN“S FULHAS
RIFGDIGITAL MAIS ECONOMIA,
AGILIDADE E

| JE JH
WWW.IFG.EDU.BR/IFGDIGITAL

Divulgacao do Projeto

‘ MENOS FOLHAS.

wnomo MAIS ECONOMIA,
“IFG DIGITAL AGILIDADE E
’ TRANSPARENCIA.

I \ :
WWW.IFG.EDU.BR/IFGDIGITAL

..., TRANSPARENCIA. i

—_— —

[ | e
MENOS FOLHAS. 1% IF6 DIGITAL

MAIS ECONOMIA,
AGILIDADE E
TRANSPARENCIA.

&

- |

S PROJETO
~“W3IFG DIGITAL

MENOS FOLHAS.
MAIS ECONOMIA,
AGILIDADE E
TRANSPARENCIA.

INSTITUTO
FEDERAL
Goias

MENOS FOLHAS,
MAIS ECONOMIA,
AGILIDADE E
TRANSPARENCIA.

EM BREVE, TODOS 0S PROCESSOS DO IFG SERAD DIGITAIS.

atender as Zedets n° 553533 de 81 W I07 5 Doe DEphe 50O D USHDG e eztriico
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www ifg.edu.br/ifgdigital INSTITUTO
FEDERAL
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< PROJETO
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Resclugdo 8 2019.pdf - Adobe Acrobat Reader DC — O

Arquive Editar Visualizar Janela Ajuda

oEn ,

am MINISTERIO DA EDUEA*:EEE a1
SECRETARIA DE EDUCAGAD PROFISSIONAL E TECNOLOGICA

EEE IN_$TITU TO FEDERAL INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAD, CIENCIA E TECNOLOGIA DE GOIAS

BN Goias REITORIA

Resolugao CONSUP/IFG n° B, de 22 de abril de 2019.

O PRESIDENTE DO CONSELHO SUPERIOR DO INSTITUTO FEDERAL
DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE GOIAS, no use de suas aftribuigdes
legais e regimentais, considerando as decisGes tomadas na reunido ordindria do
Conselho Superior de 22 de abril de 2019, e o disposto na Lei n® 13.729, de 8 de
outubro de 2018, resolve:

—~ 0O Art. 1° Instituir o SUAP como sistema oficial de gestdo de processos e
e S O u Q a O | I documentos eletrbnicos do IFG.

Art. 2° Aprovar o Regulamento que define as normas, rotinas e

de 22 de abril de 2019

) |

——T
ONIMO RODRIGUES DA SILV
Presidente do Conselho Super;

Reitoria do Instituto Federal de Educacio, Cléncla e Tecnologia de Gaids
Ay, Assie Chateaubriand, n® 1658, Setor Oaste, CEP: 74.130-012. Goldnia-GO
Fone: (62} 3612-2200

Inicio Ferramentas Resolugdo 8 2019.p... X @ A .
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Dashboard

wap Dashboard - SUAP: Sistema Un

6

F ol
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C 0

INICIO

Reservas de Salas
Almoxarifado
Patrimoénio
Protocolo

Frota

Chaves
Estacionamento
Contratos
Orcamento
Materiais
Compras
Eleicbes
Enquetes

Visitantes

x

+

& PESS0AIS

& ASSINATURAS

Esperando minha assinatura

# REVISOES

Esperando minha revisio

9

B https://suap-pen.ifg.edu.br/documento_eletronico/dashboard/

1

0

17 0

0 3

i = e T S e T e e T T g g e T
_om assinaturas requisitadas por mim Assinados por min

0 0

T = - s 1 =Talal B n -I|.--H Pl R
Com revisdes requisitadas por mim Revisados por mim

Todos os Documentos Eletronicos
DEBUG | Django 1.11.10 | Project path: fvarfopt/suap | Database: suappen postgres@200.17.56.165:5432



Permissao para Criar Documentos

Vocé ndo tem permissao em nenhum Setor para adicdo de Documentos Eletrdnicos. Entre em contato com o Chefe do setor pretendido, e solicite que o mesmo Gerencie o Compartilhamento de Documentos Eletrénicos do setor.

suap

Inicio » Documentos de Texto » Documentos de Texto

Documentos de Texto

-
o FILTROS
Tewto: Meus Documentos: Campus dono: Setor dono: Tipo:
Ir Todos v  Todos v  Todos v  Todos v
#& INICIO Nivel de Acesso: Situacao:
Todos v Todos v

Reservas de Salas
: 2019  01de Marco

Almoxarifado



Permissao para Criar Documentos

#3p Documentos de Texto - SUAP: 51 X + = b

< C O @ https://suap-pen.ifg.edu.br/admin/documento_eletronico/documentotexto,/7opcao=1 v 0O P 5 o & n ﬁ :

Gerenciamento de Compartilhamento de Documentos do Setor -
REI-CDSIST

= Por padréo, os documentos do setor sio gerenciados apenas pelo Chefe responsavel pelo Setor. Caso voce deseje compartilhar a edicio e leitura desses
documentos com todos do seu setor adicione o seu setor nos campos de compartilhamento de setor.

= Os documentos siglloses ndo serdo compartilhados.

= (s setores adicionados terio acesso a todos os documentos restritos e plblleos do setor.

Com Setores

Setores que podem ler: T

E possivel selecionar mais de um item
Setores que podem ¥ REI-CDSIST

editar:

Procurar

E possivel selecionar mais de um item

Com Pessoas

Servidores/Prestadores

Procurar
de Servico que podem ler:

E possivel selecionar mais de um item

Servidores/Prestadores % Cristiano Domingues da Silva- 2609380 % Fernando Cesar Alves - 3077372 % Joao Paulo Lobianco Silva - 2324890
de Servico que podem

editar: % Renatade Souza Alves Paula Cavalcante - 1669485

Procurar

E possivel selecionar mais de um item




Documentos Eletronicos

®ap  Documentos de Texto - SUAP: 510 X -+

“— C O B https://suap-pen.ifg.edu.br/admin/documento_eletronico/documentotexto/?opc

suap

Inicio » Documentos de Texto

Documentos de Texto

r .-’

=

| 4

o/ FILTROS

Texto: Meus Documentos:
Ir Meus Documentos
# INICIO Mivel de Acesso: Situacio:
Todos v Todos v
Reservas de Salas
¢« Jodas asdatas Margode 2019  Abrilde 2019

Almoxarifado
Patrimdnio
Protocolo

Frota

Chaves
Estacionamento
Contratos
Orcamento
Materiais

Compras

[ R

Mostrando 9 Documentos de Texto

Setor

s Doneo
REI-

Q CDSIST
REI-

Q CDSIST
REI-

Q CDSIST
REI-

Qe CDSIST

Tipo de
Documento

Memorando

Memorando

Memorando

Memorando

Identificador

Documento 2

Documento 11

Documento 12

Documento 36

[ ) ) 5/2019 _R

Maio de 2019

DEBUG | Django 1.11.10 | Project path: /varfopt/suap | Database: suappen postgres@®200.17.55.1565:5432

Campus dono: Setor dono: Tipo:
Todos v Todos v Todos v
Assunto Sltuacao do MNivel de Autor Data 'E""
Documento Acesso Crlacao
Memorando Em Revisio Publico Cristiano = 21/03/2019
feste Silva 10:02
: L Cristiano 27/03/2019
teste Concluido Puablico Cilva 11-03
teste Concluido Puablico [:.rii_itialm 28;{].:.3;2{]19
Silva 11:55
L Cristiano  07/05/2019
teste Rascunho Puablico Cilva 05-41
jctis 03/2019



Adicionar Documento de Texto

[l Fernando Cesar Alves - Outlc X

Adicionar Documento de Texto - SUAP: Sistema Unificado de Administragao Publica - Mozilla Firefox

<« C

suap

# INICIO

Reservas de Salas
Almoxarifado
Patrimdnio
Protocolo

Frota

Chaves
Estacionamento
Contratos
Orcamento
Materiais
Compras
Eleigtes
Enquetes
Visitantes

Solicitactes de Entrada

Processos Eletronicos

Wrenn = F -0 E

| Adicionar Document...

Tipo do Documento: Despacho j
Modelo de Documento de -
Texto: * Despacho Padrao IFG J

Mivel de Acesso: *

Publico j

SetorDono:™ o) -poisT j

=op Adicionar Documentode Tex % | 4
(© & https://suap-pen.ifg.edu.br/admin/documento_elet umentotext ses 1"3| N @O =
Inicio » Documentos de Texto » Adicionar Documento de Texto
Adicionar Documento de Texto @ Ajuda

Assunto: * 7T

252 caractere(s) restante(s)

Classificagoes:

@ Salvar e adicionar outrof{a)  Salvar e continuar editando

A Semtitulo 1 - Libred...

DEBUG | Django 1.11.10 | Project path: fwarfopt/fsuap | Database: suappen postgres@200.17.56.165:5432

@ % 2 7 0740 1)
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Documento 37 - SUAP: Sistema | X + — pd

C 0

INICIO

Reservas de Salas
Almoxarifado
Patriménio
Protocolo

Frota

Chaves
Estacionamento
Contratos
Orcamento
Materiais

Compras

Eleictes

B https://suap-pen.ifg.edu.br/documento_eletronico/visualizar_documento/37/ w 0O @ M i‘ :

Inicio » Documentos de Texto @ Conteudo documento = Adicionar Documento de Texto » Documento 37

Rascunho Clonar
: : . Processos visiveis em que
Visualizacao do Documento ast3 incluido
Documentos Vinculados
11 MINISTERIO DA EDUCAGAO
. . SECRETARIA DE EDUCACAD FHGEIEElDﬂHAL E
BEPE INSTITUTO FEDERAL NSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E
Bl Goias REITORIA nteressados
Documento 37 ,
Revisores
Cidade. 8 de maio de 2019,
Registro de Acoes
Ao setor ...
Assunto: assunto assunto Total de 1 item
08/05/201911-51:17
Contendo contenido contetido contendo conteudo contenido contetido contetido contetudo Criaciio por
contendo conteuido contendo contetido contetido conteudo conteiido contetdo contetudo Cristiano Silva
contendo conteuidoe contenido contetido contetide  conteudo  conteudo  contendo

https://suap-penifg.edu.br/documento_eletronico/visualizar_documento/37 /% DEBUG | Django 1.11.10 | Project path: /varfopt/suap | Database: suappen postgres@®200.17.56.165:5432 -



Compartilhar Documento

Documento 35 - SUAP: Sistema Unificado de Administragdo Piblica - Mozilla Firefox

Bl Fernando Cesar Alves - Outlc X | ®# Documento 35 - SUAP: Sister X | =+

."'-'-_H\. | - . v ¥ . .
'.,\(—{_.' - @ @ |@ & httpsi/suap-pen.ifg.edubridocumento_eletronicoivisualizar_documentos35s/ ses [ 1‘}| N 6

Gerenciamento de Compartilhamento de Documento

Com Setores

Setores gue podem ler: Procurar

E possivel selecionar mais de um item

Setores que podem editar: PRCEtRiE

E possivel selecionar mais de um item

Com Pessoas

Servidores/Prestadores

Procurar
de Servico que podem ler:

E possivel selecionar mais de um item

Servidores/Prestadores
de Servico gue podem
editar:

Procurar

E possivel selecionar mais de um item

a Menu [ ][] @m ] ¥Documento35-5SU.. & Sem titulo 1 - LibreO...

@ 3 2 7 0832w



Editar Documento

BF Fernando Cesar Alves - Outlc % | =#p Editar Documento- SUAP:Si- X | 4+

Editar Documento - SUAP: Sistema Unificado de Administracdo Publica - Mozilla Firefox

I‘f:hl
xl.-'

< C @

o I
LLE

& https:/isuap-pen.ifg.edu.br/documento_eletronico/editar_documen

- O T I @

suap

Inicio » Documentos de Texto

Editar Documento

Dados Gerais do Documento 35

# INiCIO
Corpo do Documento

Reservas de Salas

Adicionar Documento de Texto

Documento 35 » Conteudo documento » Editar Documento

Rermontar Corpo

Corpao: - = cmy my . | =
[ codigo-Fonte [ | 53 &) | & B @ (@ Q by | E
Almoxarifado
B I U S x. x I, 1= := 9y W = = = =0 = M Em= Q=
Patrimonic
Espaca... ~ | Estilo -~ | Formata... - | Fonte - | Tamanho =~ | A~ n- -
F' rotoc 4::| ]
Frota
Chaves
Estacicnamento Ao setor ...
Contratos Processo n” ...
Orcamento Interessado: ...
- Assunto: assunto assunto
Materiais
Compras Conteuido contetido contelido contetido conteudo contetido contetido contetido
Eleigoes conteudo conteudo conteudo conteudo conteudo conteudo conteido conteudo

Enquetes
Visitantes

Solicitagbes de Entrada

@ Salvar e Visualizar

Processos Eletronicos

¥ Editar Documento-... I Semtitulo1-Libre0.. [%)[Salvar captura de t...

‘Menu - ¥ E

EIN | PR | P | PR |

[7) salvar captura de tela

L | P | PR | PR |

DEBUG | Django 1.11.10 | Project path: fvar/opt/fsuap | Database: suappen postgres@200.17.56.165:5432

@ % 2 0811 w)




Concluir Documento

Documento 35 - SUAP: Sistema Unificado de Administragado Publica - Mozilla Firefox - + X

Bl Fernando Cesar Alves - Outlc X | ®% Documento 35 - SUAP: Sister X | =

@ @ httpsi//suap-pen.ifg.edu.bridocumento_eletronico/visualizar_doecumento/35/ ses fr| N

(— SR

Operacido realizada com sucesso.

D Inicio » Documentos de Texto » Documento 35

. |D:|ncluidc|

Processos visiveis em que esta incluido

Visualizacao do Documento

# INICIO

Documentos Vinculados

Reservas de Salas

. onn MINISTERIO DA EDUCAGAO _ Interessados
Almoxarifado . . SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA )
. BEE INSTITUTO FEDERAL InNsTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE GOIAS
Patrimdnio . . Goias REITORIA
Protocolo Revisores
Frota
Chaves DESPACHO _ }
Registrode Acoes
Estacionamento
Contratos Total de 2 itens
Orcamenta Ao setor ... 07/05/2019 08:32:15
reamento

Processo n° ... Edicdo por Fernando Alves
Materiais

Interessado: ... 07/05/2019 08:09:36
Compras A to: t t

S5UNto: assunto assunto Criacio por Fernando Alves

Eleicoes
Enquetes Conteudo conteudo conteudo conteudo contetudo contetido contetido contetido contetido contetido contetdo contetido lde
AEEEES otal de 2 itens

\ conteido conteido conteudo conteido contetido contetido conteudo conteudo conteido contetiido contetdo contetdo
Visitantes
conteudo conteiudo conteudo conteiudo contetudo contetido conteudo conteudo conteido conteido conteudo contetudo

Solicitacdes de Entrada ) ) )
contetido contetido contetido.

Conteudo contetido conteido contetido contetido conteido contetido contetido contetido contetudo contetido contetido

contetido conteido conteido contetido contetido contetido contetido conteido contetiido contetido contetido contetido
contetido conteido conteido contetiido contetido contetido contetido conteudo conteiido contetido contetido contetido

conteudo conteudo conteudo.

DEBUG | Django 1.11.10 | Project path: fvarfopt/suap | Database: suappen postgres@200.17.56.165:5432
‘ Menu [ ""] E] P [¢| ™ Documento35-5SU.. b Semtitulo 1-Libre0..  [) Salvar captura de tela @ $ 2 08334




=30 Documento 37 - SUAP: Sistema | X + — b4

— C 0N B https://suap-pen.ifg.edu.br/documento_eletronico/visualizar_documento/37/ w 0O F @ M

Operacio realizada com sucesso.

Inicic * Documentos de Texto » Conteudo documento = Editar Documento » Conteudo documento = Documento 37

Documento 37 D O D D € CD
-

s 1 | Concluido Revisdo Com Senha Clonar
Assinatura Com Token Imprimir em Carta
Visualizacio do Documento Assinatura com P_'-::”:E‘E'?‘U Imprimir em Paisagem
Anexacao i Processo esta incluid
Exportar PDF/A
# INiCIO (Carta)
- Exportar PDF/A
Documet (Paisagem)

MINISTERIO DA EDUCAGAO
SECRETARIA DE EDUCAGCAO PROFISSIONAL E T

1
-
=I INSTITUTO FEDERAL INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E

Goias REITORIA

Reservas de Salas

0
Almoxarifado .
. nteressados
Patrimonio

Protocolo

Documento 37 o
Frota Revisores

Chaves

Estacionamento

Cidade. 8 de maio de 2019, Registro de Agdes

Contratos

Ao setor ... _
Orcamento Total de 3 itens

Assunto: assunto assunto 08/05/2019 11-54-91
Materiais

Edicao por
— Conteudo conteudo contetide conteundo conteiido conteudo contetdo - -

https://suap-penifg.edu.br/documento_eletronico/visualizar_documento/37/% DEBUG | Django 1.11.10 | Project path: fwarfopt/suap | Database: suappen postgres@200.17.56.165:5432




Solicitar Revisao

Documento 35 - SUAP: Sistema Unificado de Administragao Publica - Mozilla Firefox

- 4+ X
ﬂﬁ Fernando Cesar Alves - Outlc X | “9¢ Documento 35 - SUAP: Sister X | +
o . - ' —_
I‘x<_jl - G & (D @ https://suap-pen.ifg.edu.br/documento_eletronicofvisualizar_documento/35/ s & % | N @O =

Solicitacao de Revisao

Revisor:* |

Observacio:

@ Menu [ ' 1 | [_| s :'_1 " Documento 35 - 5U... A Semfitulo 1-LibreD...  [7) Salvar captura de tela

() Salvar captura de tela

@ % 2 0833w



Solicitar Revisao

=8p Documento 37 - SUAP: Sistema | X + — L

..E

C 0

suap

#& INICIO

https://suap-pen.ifg.edu.br/documento_eletronico/visualizar_documento/37/#

Reservas de Salas
Almoxarifado
Patrimdnio
Protocolo

Frota

Chaves
Estacionamento
Contratos
Orcamento

Materiais

[ AEP )RR

B https://suap-pen.ifg.edu.br/documento_eletronico/visualizar_documento/37/

O

O documento foi enviado a Fernando Alves (3077372) para revisdo.

Conteudo documento » Conteudo documento » Documento 37

Documento 37

Em Eevisao

Inicio » Documentos de Texto

Compartilhar Documento Cancelar Revisdo

Processos visivels em que
esta incluido

Visualizacao do Documento

Documentos Vinculados
MINISTERIO DA EDUCAGAO
SECRETARIA DE EDUCAGCADQ FHDEISEIDHHAL E’
INSTITUTO FEDERAL INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E
Goias REITORIA nteressados
Documento 37 _
Revisores
Revisores Data 'Eln
Revisao
Cidade. § de maio de 2019, .
ernando ]
Alves
Ao setor ...
Assunto: assunto assunto
Registro de Acdes
Contendo conteudo conteudo conteuido contetudo contetdo contendo

DEBUG | Django 1.11.10 | Project path: /varfopt/suap | Database: suappen postgres@®200.17.55.165:5432 -



Tela do Revisor

Inicio - SUAP: Sistema Unificado X -+

< C O B https://suap-pen.ifg.edu.br

—

< Andnima @

i= CENTRAL DE SERVICOS

2

BB --[.-II- Id— :|d-\.
= ot e | T

A

[{E]

DOCUMENTOS ELETRONICOS

1

® FREQUENCIAS # GESTAO DE PESSOAS
Hoje: Nao ha registro de frequéncias.
Total da Semana: Oh Omin Oseg % Servidores % SIGEPE

Débito Pendente da Semana Passada: 32F

Debito Pendente do Més Passado: 1760
DEBUG | Django 1.11.10 | Project path: /varfopt/suap | Database: suappen postgres@200.17.56.1565:5432



Tela do Revisor

Documento 37 - SUAP: Sistema | X 4 —

— C O B https://suap-pen.ifg.edu.br/documento_eletronico/visualizar_documento/37 w Andnima @ :

ql laD Inicio » Documentos de Texto » Docurnento 37
Documento 37

Em Eevisac

Compartilhar Documento Historico de Alteragfes Cancelar Revisdo

Processos visivels em gue

Visualizacao do Documento

esta incluido
# INICIO
= ADMINISTRACAO Documentos Vinculados
i MINISTERIO DA EDUCAGAQ
GESTAO DE PESS0OAS i,
E SECRETARIA DE EDUCACADQ FRDEISElDﬂHAL E’
O TEC. DAINFORMACAO B INSTITUTO FEDERAL INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E
Goias REITORIA nteressados

# ENSINO
lsll DES. INSTITUCIONAL

Documento 37 Revicor
= CENTRAL DESERVICOS evisores
il EXTENSAO Revisores Data Eh

Revisao
7= ATIVIDADES Cidade. 8 de maio de 2019. S
ESTUDANTIS =rnando
Alves
@ PESQUISA Ao setor ...
® COMUNICACAO SOCIAL Assunto: assunto assunto
« Registro de Acoes
Contetido contetnido contendo contetido contetide contetndo contetido
conteundo contendo contendo contendo contendo contetido contetido Total de 4 itens

DEBUG | Django 1.11.10 | Project path: /varfopt/suap | Database: suappen postgres®200.17.56.165:5432



Assinar Documento

Solicitagoes de Assinaturas - SUAP: Sistema Unificado de Administragao Publica - Mozilla Firefox

ﬂaFernanduCEEarhlvES—Duth X | = Solicitagdes de Assinaturas - X +

< C @

(@ & https://suap-pen.ifg.edu.br/documento_eletronico/solicitar_assinatura/3s s 1:i‘| [\_EN

suap

Inicio » Documentos de Texto » Documento 35 » Conteudo documento » Solicitagdes de Assinaturas

Solicitacoes de Assinaturas

Solicitacdo Principal

Pessoa:*
# INICIO -
Solicitacio Complementar #1 Remover solicitacio
Ordem: : -
Reservas de Salas =
Almoxarifado
Pessoa:

Patriménio
Adicionar Solicitagao
Protocolo

Frota

Chaves
Estacionamento
Contratos
Orcamento

Materiais

Compras
Eleigbes
Enquetes
Visitantes

Solicitagdes de Entrada

Processos Eletronicos

DEBUG | Django 1.11.10 | Project path: fwarfoptfsuap | Database: suappen postgres@200.17.556.165:5432
. Menu | ][] Bm [=] #jSolicitacoes de Assi.. W Semtitulo 1- LibreO... @ % 2 08314



- SUAP: Sistema Unificado de Administracao Publica - Mozilla Firefox - + X

Bl Fernando Cesar Alves - Outlc X | =% - SUAP: Sistema Unificado de X | 4

< C @

@ & https://suap-pen.ifg.edu.br/documento_eletronico/assinar_documento/35 ses ﬁr| N GO

suap

Assinatura de Documento

Passos 2 of 2

Perfil: AMNALISTA DE TEC DA INFORMACAC j

# INICIO

Senha: "’

Reservas de Salas

Almoxarifado Assinar Documento

Patrimonio S . r
Primeiro passglAnterior

Protocolo

Frota

Chaves
Estacionamento
Contratos
Orcamento

Materiais

Compras
E|Ei|;+f:l';'5
Enquetes
Visitantes

Solicitacoes de Entrada

Processos Eletronicos

DEBUG | Django 1.11.10 | Project path: fvarfopt/suap | Database: suappen postgres@200.17.56.1465:5432
‘ Menu ﬁ '_ﬂ E] P 5] - SUAP:Sistema Uni... b Sem titulo 1 - LibreQ... @ % 2 0836 1)



Solicitar Assinatura com Anexagao a um Processo

=ap Solicitagdes de Assinaturas Com X + — *
“— C O B https://suap-pen.ifg.edu.br/documento_eletronico/solicitar_assinatura_com_anexacao/37/ yi 0 Z B M ﬁ
Inicio » Documentos de Texto » Conteudo documento = Solicitacoes de Assinaturas Com Posterior Anexacao ao Proceso
Solicitacdes de Assinaturas Com Posterior Anexacao ao Proceso
Solicitacdo Principal
Pessoa: *
# INiCIO
Anexar ao Processo: ©
Reservas de Salas
Almoxarifada Buscar Setor por: Auto Completar Arvore
Patrimonio
Solicitagao Complementar #1 Remover solicitacdo

Protocolo

Frota Ordem: 1

Chaves

Estacionamento Pessoa:

Contratos
Adicionar Solicitacio

Orcamento

Enviar solicitacoes
Materiais

Compras

[ A

DEBUG | Django 1.11.10 | Project path: /var/opt/suap | Database: suappen postgres@®200.17.56.165:5432 -



Imprimir Documento

& https://suap-penifg.edu.bridoc. X +

“ c ﬂ B https://suap-pen.ifg.edu.br/documento_eletronico/imprimir_documento_pdf/23/carta/

1/1

DESPACHO

Ap setor ...

Processo n®
Interessado: ...
Assunto: assunto assunto

Contelddo conteldo conteddo conteddo conteddo conteddo contetddo conteddo conteddo
conteddo conteddo conteddo conteddo conteddo conteddo conteddo conteddo conteddo
conteddo conteddo conteddo conteddo conteddo conteddo conteddo conteddo conteddo
conteddo conteddo conteddo conteldo conteddo conteddo conteddo conteddo conteddo.

Contelddo conteldo conteddo conteddo conteddo conteddo contetddo conteddo conteddo
conteddo conteddo conteddo conteddo conteddo conteddo conteddo conteddo conteddo
conteddo conteddo conteddo conteddo conteddo conteddo conteddo conteddo conteddo
conteddo conteddo conteddo conteldo conteddo conteddo conteddo conteddo conteddo.

contaddo
contaddo
contaddo

contaddo
contaddo
contaddo

Goidnia. 4 de abril de 2019.

Douglas Rolins de Santana (2658692)
REI-DIRETORIA DE TECNOLOGIA DA INFORMACA

Uooumenin amermds setrerecemanie por

& Dougles Noline da Sanisns, CIRETON - CO3 - RERDTL am S4042000 1021120

® Ferrando Casar Alves, AMALISTA DE TEC DA INFORMBNCSD, am D4 0431013 103058
& Thimgs Ol vaire Dutra, OOORDEMADON - FO2 - MER-CDSIST, am 04042005 103204

Exim docomuenio fos emido palo SUAF en 042015, Fam compreya o arisnicdada, e a Bium do URDode ao 80 cu e ese hbpac' 'susp-ran g sdu B s lesmicar

decumaniol 8 fomacs o dedos abarm

Codigo Yericsdor: 7
Cedigo de AulmnScecia: 31 18=2e012




SUAP — Modulo Processo
Eletronico



Adicionar Requerimento

290 |nicio - SUAP: Sisterna Unificado X + .

— C {t & htips//suap-pen.ifg.edu.br w 0O B - © n ﬁ

suap

© PENDENCIAS

Voce tem frequénclas

1." ‘ inconsistentes. PROCESSOS ELETRONICOS “ CALENDARIO ADMINISTRATIVO
2
Verifigue aqui se existem _
‘ particlpacoes conflitantes. MAIO
"_' | Crom Seg Ter Cua Chui Sex Sab
MNao ha oferta de 1 2 3

‘ allmentacao cadastrada
# INICIO para hoje. . ) _ 4 7 8 g 10

A recebe A encaminhar

13 14 15 14 17

20 21 22 23 24
Reservas de Salas = NOTICIAS 27 28 29 30 31

PORTALDOIFG
Almoxarifado = Caixa de Processos = Tlodos os Processos Dia 1: Feriado  Dia 24: Feriado Municipal
Patriménio Mais Moticias
% Acessar Calendaric Anua
Frota Q Processo Eletrdnico
Chaves % GESTAOQ DE PESSOAS
Estacionamento
PROTOCOLO

Contratos & Servidores % SIGEPE
Orcamento 1
Materiais Busca Rapida:
Compras Dos daltimos 90 dias Q Servidor

Iy [

DEBUG | Django 1.11.10 | Project path: fvarfopt/suap | Database: suappen postgres@200.17.556.165:5432



Adicionar Requerimento

wap  Adicionar Requerimento - SUAP. X -+

,e

C 1O

suap

>

¥

#

27

N

INICIO

Reservas de Salas

Almoxarifado
Patrimodnio
Protocolo

Frota

Chaves
Estacionamento
Contratos
Orcamento
Materiais

Compras

Ll M

B https://suap-pen.ifg.edu.br/processo_eletronico/cadastrar_requerimento/

Inicio » Adicionar Requerimento

Adicionar Requerimento

Tipo de Processo: *

Assunto: *

255 caractere(s) restante(s)

Descricdo:

Essa informacgéo sera exibida apenas

Buscar

no requerimento que daré origem ao processo.

DEBUG | Django 1.11.10 | Project path: fvarfopt/suap | Database: suappen postgres@200.17.56.165:5432



Gerar Processo Eletrdnico

wap Requerimento 0008 - SUAP: Sist- X -+

= C O B https://suap-pen.ifg.edu.br/processo_eletronico/gerenciar_requerimento/8/ % 0O PO - | L M

Reguerimento cadastrado com sucesso.

suan

Inicio » Adicionar Requerimento » Requerimento 0008

- Requerimento 0008

= I Iniciado em 22/05/2019 45 08:41:14

Gerar Processo Eletronico Maodo de Visualizagdo -~

Dados Gerais

INiCIO
NMamero 0008
ADMINISTRACAO
= F;:E:g:: Pessoal: Auséncia para Doacdo de Sangue
& GESTAODE

PESSOAS Assunto teste

Ll TEC. DA Data/Hora
INFORMACAO Inlclado

22/05/201% 08:41
# ENSINO

sl DES.
INSTITUCIONAL

= CENTRALDE ( Documentos W
SERVICOS

il EXTENSAO

7= ATIVIDADES Menhum documento associado ao requerimento.
ESTUDANTIS

DEBUG | Django 1.11.10 | Project path: /varfopt/suap | Database: suappen postgres@200.17.56.165:5432
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Finalizar Requerimento

+ —

“ap Finalizar Requerimento 0003 - 50 X

= C 1{ & nhttpsy//suap-pen.ifg.edu.br/processo_eletronico/finalizar_requerimento/3/ o v 0O D@ m e

suap

Inicio » Requerimentos » Requerimento 0003 » Finalizar Requerimento 0003

. Finalizar Requerimento 0003
S

Ao finalizar este requerimento sera criado um Processo Eletrénico a partir destes dados.

‘ Dados Gerais do Requerimento
# INICIO

Reservas de Salas Senha: ”
Almoxarifado

. Perfil: *
Patrimonio % | - -
Protocolo

Destino do primeiro  '® Buscar usando o Auto Completar Buscar usando a Arvore

Frota tramite: *
Chaves Setor de Destino:

Estacionamento

Contratos @

Orcamento

Materiais

Compras

i P

DEBUG | Django 1.11.10 | Project path: fvarfopt/suap | Database: suappen postgres@®200.17.56.165:5432




Adicionar Processo Eletronico

9P |nicio - SUAP: Sistema Unificado . X

< C O

suap

(o
=

# INiCIO

Reservas de Salas
Almoxarifado
Patrimonio
Protocolo

Frota

Chaves
Estacionamento
Contratos
Orcamento
Materiais
Compras
Eleicbes
Enquetes
Visitantes

Solicitagtes de Entrada

- - [T T T

+

B https://suap-pen.ifg.edu.br

© PENDENCIAS

Vocé tem frequénclas
inconsistentes.

Verifigue agui se existem
particlpacoes conflitantes.

MNao ha oferta de
allmentacao cadastrada
para hoje.

= NOTICIAS
PORTALDOIFG

Mais Noticias

PROCESSOS ELETRONICOS

Areceber Aencaminhar

1]
(]
b=
o
i
i1
L)
[}
i
il
LN
L
| )
N
!
—
(]
i
]
-
_|_|
8!
T
LN
[}
i

=
i

1]
A
0
Ll
[§
[AE]

Q Processo Eletronico

PROTOCOLO
Daos ultimos 20 dias Dos ultimos 20 dias
= CENTRAL DE SERVICOS

DEBUG | Django 1.11.10 | Project path: fvarfopt/suap | Database: suappen postgres@200.17.56.165:5432

#w 0O B~ o 2

¢

= = m L D

# CALENDARIO ADMINISTRATIVO

MAIO
Qus Crui Sex
1 2 3
& 7 8 9 10
13 14 15 156 17
20 21 22 23 24
27 28 29 30 31

B [ T
Aom HEE =1

Dia 1: Feriadoe  Dia 24: Feriado Municipal

A - M alea e B -
q!.:l Acessar Lalendario Anus

@ GESTAO DE PESSOAS

& Servidores % SIGEPE
Busca Eanida

Q. Servidor
= PROFESSORES

% Meus Disrios & Materiais de Aula

e L




Permissao para Criar e Tramitar Processo

Gerenciar Grupos e Usudnos - &

< C O

suap

# INICIO

= ADMINISTRACAO

& GESTAO DE PESSOAS
O TEC. DA INFORMAGCAO
# ENSINO

il DES. INSTITUCIONAL
= CENTRAL DESERVICOS

il EXTENSAO

= ATIVIDADES ESTUDANTIS

@ PESQUISA

@ COMUNICACAO SOCIAL

+

https:./fsuap-pen.ifg.edu.br/comum/gerenciamento

B https://suap-pen.ifg.edu.br/comum/gerenc

Inicio

Gerenciar Grupos e Usuarios » Gerenciar Grupos e Usuarios

Gerenciar Grupos e Usuarios

FILTROS

Madulo:

Mome/LUsuario:

Processos Eletrdnicos ¥ | ou

Grupos existentes no Cam PLIS:

L

i
erente z e Processo Elet 4 z e Processo Eletronico 7 processo_eletronico Administrador 2 Tramitador de Processos Eletronicos 1152
Usuarios do Grupo
Total de 1148 itens canterior 1 2 3 4 . 33 34 3% 36 praximo s
ABIGAIL SILVA ABISHAINETO ADAUTO FILHO

Cargo/Setor: AUXILIAR DE
ENFERMAGEM (REITORIA)

Matricula: 271086

Ultimo acesso ha 9 meses, 7 dias, 10 horas, 51
minutos.

Grupos do Usuario Histarico

ADENILDO SOUSA

Cargo/Setor: ASSISTENTEEM
ADMINISTRACAO (GYN-CB)

Matricula: 271087

Ultimo acesso ha 3 meses, 8 dias, 22 horas, 38
minutos.

Grupos do Usuario Histarico

Cargo/Setor: TEC DE TECNOLOGIA
DA INFORMACAOQO (GOI-CATINF)

Matricula: 1744383

Ultimo acesso ha 2 meses, 18 dias, 1 hora, 17
minutos.

Grupos do Usuario Histarico

ADILSON GOULART

Cargo/Setor: AUXEM
ADMINISTRACAO (ITU-CAA)

Matrieula: 1938714

Ultimo acesso ha 2 meses, 18 dias, 14 horas, 17
minutos.

Grupos do Usuario Historico

Cargo/Setor: VIGILANTE (GYM-CEB)
Matricula: 473584
Ultimo acesso ha & meses, 10 dias, 18 minutos.

Grupos do Usuario Histdrico

ADOLFO MARTINS

Cargo/Setor: TECMICO EM LS
AUDIOVISUAL (APA-CAA)

Matricula: 1941528

Ultimo acesso ha 3 meses, 15 dias, 23 horas, 38
minutos.

Grupos do Usuario Historico

—

Andnima %

Definir Gerenciamento de Grupos

ADEMAR JUNIOR

Cargo/Setor: TECNICO DE
LABORATORIO AREA (GYM-DAAIV)

Matricula: 2324904

Ultimo acesso ha 2 meses, 20 dias, 8 horas, 36
minutos.

Grupos do Usuario Histdrico

Remowver do Grupo

ADRIA CERQUEIRA

Cargo/Setor: PROFESSOR ENS
BASICO TECN TECNOLOGICO (GOI-
DAA)

Matricula: 1949938

Ultimo acesso ha 4 meses, 28 dias, 13 horas, 17
minutos.

Grupos do Usuario Histdrico

Remover do Grupo

Enviar Mensagem para Grupo

DEBUG | Django 1.11.10 | Project path: fwvarfopt/suap | Database: suappen postgres@200.17.556.165:5432
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Permissao em Setor Adicional

Editar Cristiano Domingues da 51 X +

< C {} & htps//suap-pen.ifg.edubr/admin/rh/servidor/1213/change/

o __I F-1 L = |

______ 1] ALUNOS

______ [ RELAI

______ 1] RELARI

______ 1] REICE

...... 1] REI-CG

...... 1] REICIS

...... 1] REI-CSPAD

...... [] REI-DE

...... ] REI-DRINT

...... 1] REI-OUV

...... 1] REI-PFR

...... 1] REI-PROAD

- |[] REI-PRODI

i [[) REI-CEX
1] REI-DDRH
i (] REI-DTI

{ [] REI-CDSIST
...... 1] REL-CGI
...... 1] REICIR
...... 1] REI-CSS
...... 1] REL-GS|
[ REI-PROEN
[ REI-PROEX

. [[] REI-PROPPG

Setores adicionais: % REI-DTI

Procurar

E possivel selecionar mais de um item

(s setores adicionais estardo visiveis para o servidor no madulo de protocolo

Para Terminal de Ponto

—

o 37 Andnima @

DEBUG | Django 1.11.10 | Project path: fvarfopt/fsuap | Diatabase: suappen postgres@®200.17.556.165:5432
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Adicionar Processo Eletronico

®3p Processos Eletrdnicos - SUAP: 5= X + -

< cC O @ https://suap-pen.ifg.edu.br/admin/processo_eletronico/processo/ w 0O O > ¢ " ﬁ

Inicio » Processos Eletrénicos

Processos Eletrénicos @ Ajuda

FILTROS
Texto: Campus de criagao: Setor de criagdo: Campus Atual: Setor Atual: Tipo de Processo: Data/Hora da Criagéo:
Ir Todos v Todos v Todos v Todos v Todos v Qualquer data v
# INiCIO Mivel de Acessa: Situagio:
Todos ¥ Todos v
Reservas de Salas
: -~ &

e Meus Processos 3 Processos d elnteresse 0 Meus Despachos Pendentes  © Aguardando Minha Ciéncia 0 Solicitagdes de Documentos 0 Solicitagdo de Visualizacdo © Todos 22
Patrimonio
szl Mostrando 3 Processos Eletrénicos
= 2 MNimero Protocolo Tipo de Processo Assunto Interessados Setor de Crlacao Data de= Abertura Situacao Setor Atual Nivel de Acesso Ultima Movimentacio
Chaves
Estacionamento QG 23372.000262/2019-60 Arrecadacio: Cobranca gfds Cristiano Silva REI-DTI 26/04/2019 10:55 Em tramite REI-DTI Publico -
Contratos Q 23372.000254/2019-13 Pessoal: Licenga para Capacitacio Teste abrir processo. Cristiano Silva REI-CDSIST 23/04/2019 10:29 Em tramite REI-DTI Privado 26/04/2019 12:00
Orcamento

Q 23372.000248/2019-66 Arrecadacio: Receita Teste Cristiano Silva REI-DGA 12/04/201911:22 Em tramite REI-DGA, Piiblico -
Materiais
Compras Mostrando 3 Processos Eletrdnicos

Eleigdes
Enquetes

Visitantes

Solicitactes de Entrada

Documentos Eletronicos

DEBUG | Django 1.11.10 | Project path: /wvarfoptfsuap | Database- suappen postgres@200.17.56.165:5432



Adicionar Processo Eletronico

#9p Adicionar Processo Eletronico - &= X + -
“— C O B https://suap-pen.ifg.edu.br/admin/processo_eletronico/processofadd/ % 0O B 5 O ¥ . M e
) o D Inicio » Processos Eletrdnicos » Adicionar Processo Eletrénico

Adicionar Processo Eletronico @ Ajuda

Interessados:™ % Cristiano Domingues da Silva (CPF: 898.099.631-49, Servidor 2609380)

Procurar

# INicIO

E possivel selecionar mais de um item

Reservas de Salas Tipo de Processo: *
= ' Pessoal: Licenca para Tratar de Interesses Particulares Buscar

Almoxarifado

Patrimonio ASSUNLO:"  Tucte trainamento.
Protocolo

Frota

Chaves

Estacionamento

Contratos

Orcamento 237 caractere(s) restante(s)

Materiais Nivel de Acesso: * -
Publico »

Compras

Eleigtes Setor de Criacdo: *

—— L

Enquetes

: - REI-CDSIST
Classificactes:
Visitantes S Rl

Solicitagtes de Entrada

L @ Salvar e adicionar outrofa)  Salvar e continuar editando
Documentos Eletrnicos

DEBUG | Django 1.11.10 | Project path: fvarfopt/suap | Database: suappen postgres@200.17.56.165:5432



Processo Eletronico

%8p Processo 23372.000265/20719-07 X + — >

< =2 C 1O B https://suap-pen.ifg.edu.br/processo_eletronico/processo/25/ o 0O B M Pausada ﬁ- :

s s s

Inicio » Processos Eletronicos » Processo 23372.000265/2019-01

Processo 23372.000265/2019-01 () GEEsd G50 CESB o viveiproceso
Em tréamite Com despacho Mivel de Acesso  Despacho
Sem despacho Interessados Ciencia
: , Tramites
Dados Gerais E"."E'.de
rioridade
- Nenhum tramite
# INICIO S registrado.
;‘“”“ REITORIA - REI-CDSIST Nivel de Acesso: | Publico
rigem:
Reservas de Salas Tlpo: Pessoal: Licenga para Tratar de Interesses Particulares
Assunto: Teste treinamento. Registro de Acdes

Almoxarifado

Interessados: 1. Cristiano Silva

Patrimonio .
Ver Detalhes

Datade 07/05/201911:51:22 por
Cadastro: Cristiano Silva

08/05/2019 09:36:35 por

Ultima Modlficacio: - ;:iano Silva Total de 2 itens

Protocolo

08/03/201% 09:36:35

Frota Nimero

Protocolo - ,97791.00000022/2019-41 Numero Protocolo Antlgo (NUP 53375 000265/2019-01 Cristiano Silva
Chaves MNove (NUP 17): _

21): Edicdo do processo.
Estacionamento
07/05/201%9 11:51:22
SIIEEE Cristiano Silva
Orcamento Criacio do processo.
& t
Materiais Documentos 1 { Processos Apensados, Anexados e Relacionados Minutas Comentarios Solicitagtes
- - - Total de 2 itens

Compras

Eleictes

https://suap-pen.ifg.edu.br/processo_eletronico/processo/25/# DEBUG | Django 1.11.10 | Project path: fvarfopt/suap | Database: suappen postgres@®200.17.56.165:5432 -



Adicionar Documento Interno

h

9P Documentos que podem seradic X + .

& C 1O 8@ https://suap-pen.ifg.edu.br/processo_eletronico/listar_documentos_adicionar/25, y*g 0 B > © . M e

suap

Inicio » Processos Eletrdnicos » Adicionar Processo Eletronico » Processo 23372.000245/2019-01 » Documentos que podem ser adicionados ao processo 2337 2.000245/2019-01

Documentos que podem ser adicionados ao processo 23372.000265/2019-01

Dados Gerais

# INiCIO Setor de Orlgem: REITORIA -REI-CDSIST Nivel de Acesso: Piblico

Tlpe: Pessoal: Licenca para Tratar de Interesses Particulares

Assunto: Teste treinamento.
Reservas de Salas

1. Cristiano Silva

Almoxarifado Interessados:
Patriménio Datade Cadastro: 07/05/2019 11:51:22 por Cristiano Silva Ultima Modificagdo: 07/05/2019 11:51:22 por Cristiano Silva
Protocolo N e (NUP o5, 0097791.00000022/2019-41 Niimero Protocolo Antigo (NUP 17):  23372.000265/2019-01
Frota
Chaves

FILTROS
Estacionamento

Por Campus: * Por Setor: Por Tipo: Por Data de Criacio: Por Mamero/Contetdo:
Contratos Enviar
REITORIA v REI-CDSIST v Todos v
Orcamento
Materiais
Somente documentos finalizados poderio ser adicionados ao processo.
Compras
Eleigfes
Total de 5 itens

Enquetes
Visitantes T Nimero do Documento Assunto Nivel de Acasso Assinado por Autor Opgdes
Lol s SB e Q OFICIO 5/2019 - REI-CDSIST/REI-DTI/REI-PRODI/REITORIA/IFG sigiloso oficio B Cristiano Domingues da Silva Cristiano Silva
Documentos Eletronicos

Q MEMORANDO 2/2019 - REI-CDSIST/REI-DTI/REI-PRODI/REITORIASNFG teste contabilidade | Puablico Cristiano Domingues da Silva Cristiano Silva

Q OFICIO 1/2019 - REI-CDSIST/REI-DTI/REI-PRODI/REITORIA/IFG oficio teste numeracio | Publico Cristiano Domingues da Silva Cristiano Silva

Renata de Souza Alves Paula Cavalcante

Q MEMORANDO 1/2019 - REI-CDSIST/REI-DTI/REI-PRODI/REITORIASNFG teste sigiloso Sigiloso . Cristiano Silva
Thiago Oliveira Dutra

Q DESPACHO 1/2019 - REI-CDSIST/REI-DTI/REI-PRODI/REITORIASIFG TTT Publico Fernando Cesar Alves Fermando Alves
DEBUG | Django 1.11.10 | Project path: fvarfopt/suap | Database: suappen postgres@®200.17.556.155:5432




cionar Documento Externo

+ —

#2390 |lpload de Documento Bxterno b4

< C B https://suap-pen.ifg.edu.br/processo_eletronico/documento_upload/25/ % 0O B 5 o F . M e

Upload de Documento Externo

Somente serf8o carregados arquivos com extensio: pdf.

Passos 1de 2

# INicIo Dados do Documento

Arquive: | Escolher arquivo | Nenhum arqu...selecionado

Reservas de Salas

Tipo de Conferéncia: *

Almoxarifado ———— v
Patrimonio
Tipo: *
Protocolo Buscar
Frota
Assunto: ®
Chawves
Estacionamento Nivel de Acesso- * .
Publico -
Contratos
Setor Dono: * Responsavel pelo
Zugusin REI-CDSIST ¥ Doy erec’ | Cristiano Domingues da Silva - 2609380 g
Materiais Deve ser informada uma pessoa fisica
Compras
Dados Adicionais
Eleigfes
Enquetes Mimero: Ano:
Visitantes
Sigla do Setor:
Solicitag®es de Entrada
Documentos Eletrénicos
Sigla do Tipo de
Documento:
Assinatura
Tipo de Assinatura: © ® Assinatura por Senha Assinatura por Token

Faa o EAE

DEBUG | Django 1.11.10 | Project path: fvarfopt/suap | Database- suappen postgresi@200.17.56.1565:5432



Apensado, Anexado e Relacionado

AP Processo 23372.000265/2019-07 X + -

€& = C {)}y @& https//suap-pen.ifg.edubr/processo_eletronico/processo/25/?tab=relacionados % 0O B 5 o & n e

Ontravos b

Orcamento -

Documentos 1 Processos Apensados, Anexados e Relacionados
Materiais

Compras
Processos Apensados

Eleicles
Enquetes

Visitantes

Para que um processo seja apensado & necessario atender os seguintes pré-requisitos:
Solicitagdes de Entrada = O processo a ser apensado ndo pode ter sido anexados a nenhum outro processa.

= O processo aser apensado ndo pode ter sido apensado a nenhum outro processo.

= (s processos devem ter os mesmaos interessados.

» Processos sigilosos so podem ser apensados a outros processos sigilosos.

Documentos Eletrénicos

Menhum processo apensado.

Processos Anexados

Cadastros

IFG Atengao: Os processos que forem anexados deixario de existir. E uma agdo que ndo pode ser desfeita.

GESTAO DE PESSOAS
Atencdo: Nenhum processo disponivel para ser anexado.

TEC. DA INFORMACAO

EMSING Para que um processo seja anexado é necessario atender os seguintes pré-requisitos:
= O processo aser anexado ndo pode ter sido anexado a nenhum outro processo.
DES. INSTITUCIONAL = (O processo aser anexado ndo pode ter sido apensado a nenhum outro processo.
= O processodeve ter sido criado posteriorments a este.
CENTRAL DE SERVICOS » O processotem que ter ofs) mesmols) interessadols).

= (O processotem que ter als) mesmals) classificacio(tes).

il EXTENSAO - ) .
» Processos sigilosos so podem ser anexados a outros processos sigilosos.

7= ATIVIDADES ESTUDANTIS

Q PESQUISA Menhum processo anexado.

@ COMUNICACAO SOCIAL

Processos Relacionados

DEBUG | Djange 1.11.10 | Project path: fvarfopt/suap | Database- suoppen postgres@200.17.56.155:5432




Minutas

WP Minutas que podem ser adicion= X + _

<« C 1{r B https://suap-pen.ifg.edu.br/processo_eletronico/listar_minutas_adicionar/25/ w 00 B O £ M e

suap

¥ ] Tt ety

Inicio » Processos Eletranicos » Adicionar Processo Eletronico » Processo 23372 .0002465/201%9-01 » Processo 23372.000265/201%-01 » Minutas que podem ser adicionadas ao processo 2337

Minutas que podem ser adicionadas ao processo 23372.000265/2019-01

fud

000265/2017-01

FILTROS
Por Campus: * Por Setor:* Por Tipo: Por Data de Criacio: Por Ndmero/Conteddo:
Todos v et v Todos v Enviar
# INiCIO
Somente documentos concluidos poderio ser minutados.

Reservas de Salas
Almoxarifado Total de 4 itens
Patriménio = Mumers do Documento Tipo de Documento Status do Documento Mivel de Acesso Assinado por Autor -

Acoes Assunto Opcoes
Protocolo
= Q Documento 27 Restrito Resolugio Concluido Restrito Fernando Alves
Chaves Q Documento 12 teste Memorando Concluido Publico Cristiano Silva
Estacionamento . . ) )

Q Documento 7 Oficio Teste Oficio Concluido Piblico Douglas Santana
Contratos

Q Documento 11 teste Memorando Concluido Piblico Cristiano Silva

Orcamento
Materiais Total de 4 itens
Compras

Eleigtes

Engquetes

Visitantes

Solicitagfes de Entrada

Documentos Eletronicos

DEBUG | Django 1.11.10 | Project path: /var/opt/suap | Database: suappen postgres®200.17.56.165:5432



Comentarios

AP Processo 23372.000265/2019-07 X + = >

& C O & https://suap-pen.ifg.edu.br/processo_eletronico/processo/25/7tab=3 w 0O i F & n ‘

Adicionar Comentario

Comentdrio: *




Solicitar Despacho

=ap Solicitagdo de despacho do 0097 X +

e

C O

suap

r;f

# INiCIO

Reservas de Salas
Almoxarifado
Patrimdnio
Protocolo

Frota

Chaves
Estacionamento
Contratos
Orcamento
Materiais
Compras
Eleigtes
Enquetes

Visitantes

8 https://suap-pen.ifg.edu.br/processo_eletronico/solicitar_despacho/25/

Inicio » Processos Eletronicos

Corpo: *

Solicitar Assinaturaa: *
Processo: *
Senha: *

Setor de Destino do
Tramite (Buscar por): *

Solicitagfes de Entrada

Documentos Eletrénicos

B fata ] '8 0 LA

Adicionar Processo Eletrénico

Solicitacao de despacho do 0097791.00000022/2019-41

23372.000265/2019-01

Auto Completar

Processo 23372.0002565/2019-01

Arvore

Processo 23372.000265/2019-01

o & 0O

fMinutas que podem ser adicionadas ao processo 23372.0002465/2019-01 » Solicitagdo de despacho do 0097 791.00000022/2019-41

DEBUG | Django 1.11.10 | Project path: fvar/fopt/suap | Database: suappen postgres@®200.17.556.165:5432

P ro@3éen @



Solicitar Ciéncia

wap Spolicitar Ciéncia - Processo: 2337 X +

e

C O

suap

# INicIO

Reservas de Salas
Almoxarifado
Patriménio
Protocolo

Frota

Chaves
Estacionamento
Contratos
Orcamento
Materiais
Compras
Eleigtes
Enquetes

Visitantes

[}
LF

B https://suap-pen.ifg.edubr/processo_eletronico/sclicitar_ciencia/

Inicio » Processos Eletronicos » Adicionar Processo Eletranico

Processo: 23372 000265/2019-01
Interessados: *

Data Limite da Ciéncia: *

Justificativa da
Solicitacao: *

Tipo da Ciéncia: Motificacdo Intimicdo

Solicitacfes de Entrada

Documentos Eletronicos

Processo 23372.0002465/2019-0

Solicitar Ciéncia - Processo: 23372.000265/2019-01

Citacio

Minutas que podem ser adicionadas o processo 2337 G5/2019-01

Processo 23372.0002465/2019-01 » Solicitar Ciéncia - Processo: 23372 000245/201%-01

DEBUG | Djange 1.11.10 | Project path: /varfopt/suap | Database- suappen postgres®200.17.56.165:5432



Encaminhar Processo

28p  Encaminhar Processo 23372000

..E

C 10

# INICIO

Reservas de Salas
Almoxarifado
Patrimdnio
Protocolo

Frota

Chaves
Estacionamento
Contratos
Orcamento
Materiais
Compras
Eleicbes

Enquetes

-

x

-+

B https://suap-pen.ifg.edu.br/processo_eletronico/processo/encaminhar/25/

—

o ¥ 0O > 2 n Pa_sadaﬁ

Encaminhar Processo 23372.000265/2019-01

Dados da Tramitacao

Despacho: *

Buscar setor de destino

-

por:

Setor de Destino:

Autenticacao

Senha: *

Salvar

Teste treinamento.

® Auto Completar

REI-CCDP

Arvore

DEBUG | Django 1.11.10 | Project path: /wvarfopt/suap | Database: suappen postgres@®200.17.56.165:5432
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Visualizar Processo

@ https://suap-penifgedubriproc. X 4 — s

— a O B https://suap-pen.ifg.edu.br/processo_eletronico/imprimir_processo/25/ % O F @ M

==. Processo Eletronico

INSTITUTO 23372.000265/2019-01

Golas

Data Setor de Origem
07/05/2019 11:51:22 REITORIA - REICDSIST

Tipo Assunto
Pessoal: Licenga para Tratar de Interesses Particulares Teste treinamento.

Interessados
Cristiano Domingues da Silva

Situacao

Em tramite




Tipo de Conferéncia

& https://suap-penifg.edu.br/proc. X + — X

— C O B https://suap-pen.ifg.edu.br/processo_eletronico/imprimir_processo/25/ & 0O B 5 O n Pausada 6 ;

(G S

L L} | IS ITTUIWY FEUVERAL FE ELAMGSLALL, HIEMNE A E | EL-MULUalA PE LBuUlas
BN INSTITUTO FEDERAL Reitoria
BB 0E EDUCACAD, CIENMCIA E TECNOLOGIA Avenida Assis Chaleaubriand, n® 1.658, CEP 74.130-012, Goiénia (GO)

0uhs CHPJ: 10.ETOLEEI 000144 - Telefona: (62} 3612-2200

Documento Digitalizado Publico

Upload Teste

Assunto: Upload Teste
Assinado por: Cristiano Silva
Tipo do Documento: Despacho
Situacao: Finalizado
Mivel de Acesso: Publico

an| nc?an: Copia Simples
Documento assinado eletronicamente por:

s Cristiano Domingues da Silva, ANALISTA DE TEC DA INFORMACAD, em 07/05/2019 13:05:53.

Este documanto foi armazenado no SUAP em 07/05/2019. Para comprovar sua integridade, faca a leitura do QRCode ao lado
ou acesse hilps.//suap-pan.ilg.edu.br'verficar-documeanto-axterna’ e formeca o5 dados abaixo:

Codigo Verificador: &
Codigo de Autenticagio: 4cdd3e8300




Finalizar Processo

=3p Finalizar Processo 23372000262 X +
“— & ﬂ B https://suap-pen.ifg.edu.br/processo_eletronico/processo/finalizar/25/ or vy 0 @ N Pausada ﬁ

IEE RNy

Inicio » Processos Eletronicos » Processo 23372.000265/2019-01 » Processo 23372.0002465/2019-01 » Finalizar Processo 23372 .000265/2019-01

Finalizar Processo 23372.000265/2019-01

Processo:” 3275 000265/2019-01

Justificativa: Finalizar processo treinamento.

# INICIO

Reservas de Salas

Almoxarifado

Patrimonio

Protocolo

Frota Senha: *

FEEREEEE

Chaves

Estacionamento

Contratos
Orcamento
Materiais

Compras

I [

DEBUG | Django 1.11.10 | Project path: fvarfopt/suap | Database: suappen postgres@®200.17.56.165:5432




Remover Finalizagao

=8p Processo 23372.000265/2019-07 X +

+

C O

# INICIO

Reservas de Salas

Almoxarifado
Patrimonio
Protocolo

Frota

Chaves
Estacionamento
Contratos
Orcamento

Materiais

{ nmnrac

B https://suap-pen.ifg.edu.br/processo_eletronico/processo/25/

| Finalizado

Inicio » Processos Eletronicos » Processo 23372 .0002465/2019-01

Processo 23372.000265/2019-01

Dados Gerais

Processo finalizado com sucesso.

08/05/201% 09:51:20 por

23372.000265/2019-01

f’}““"“"_’ REITORIA - REI-CDSIST Nivel de Acesso: | Publico
rigem:
Tlpe: Pessoal: Licenca para Tratar de Interesses Particulares
Assunto: Teste treinamento.
Interecsados: L Cristiano Silva
E:Ddit:t:nf g’lfﬂi |1E|;::|:J éii'lalﬁ Hazper Ultima Modificagsio: Cristiano Silva
Mamero
Nows (NUB009779100000022/2019-41 b
21):
( Documentos 1 W Processos Apensados. Anexados e Relacionados Minutas Comentarios Solicitac

O

F - I

Q. Visualizar Processo o' Remover Finalizac3o

Tramites

Menhum tramite

registrado.

Registro de Acdes

—

Pausada 6

Ver Detalhes

Total de 3 itens

08/03/201209:51:20

Cristiano Silva

Finalizagdo do processo.

08/03/201%09:35:35

Cristiano Silva

Edicdo do processo.

07/05/2019 11:51:22

Cristiano Silva

DEBUG | Django 1.11.10 | Project path: fvarfopt/suap | Database: suappen postgres@200.17.56.165:5432

EEE



Remover Finalizagao

wap Remover finalizagdo do Processc X +

+

C 1

suap

F

&,

#

¢

INICIO

Reservas de 5alas
Almoxarifado
Patriménio
Protocolo

Frota

Chaves
Estacionamento
Contratos
Orcamento
Materiais

Compras

iy [P -

B https://suap-pen.ifg.edu.br/processo_eletronico/processo/desfinalizar/25/

Inicic *= Processos Eletronicos

Processo: *

Justificativa: *

Senha: *

Processo 23372.0002565/2019-01

23372.000265/2019-01

—

o % 0O F B2 M Pausadaﬁ

Remover finalizacdo do Processo 23372.000265/201%-01

Remover finalizacdo do Processo 23372.000265/2019-01

DEBUG | Django 1.11.10 | Project path: /varfopt/suap | Database: suappen postgres@®200.17.56.1565:5432

>
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Recomendacoes

a) Permissoes para criacao de documentos

b) Permissdes para criacao de processos

c) Setores adicionais

d) Utilizacao da plataforma de treinamentos

e) Utilizacao do sistema em producao assim que for
liberado



Proximas Acoes

a) Constituicao da Equipe de Implantacao Local
b) Treinamento dos campus

c) Uso do sistema na reitoria e nos campus

d) Uso dos sistemas em todo IFG



Obrigado!

‘ MENOS FOLHAS.

«momo MAIS ECGONOMIA,
“WIFG DIGITAL AGILIDADE E
TRANSPARENGIA.

Mais Informacoes:

https://www.ifg.edu.br/ifgdigital

E-mail: ifgdigital@ifg.edu.br

Suporte:

https://www.suporte.ifg.edu.br

Cristiano Domingues da Silva


https://www.ifg.edu.br/ifgdigital
https://www.ifg.edu.br/ifgdigital
https://www.suporte.ifg.edu.br/
https://www.suporte.ifg.edu.br/
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